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1.

INTRODUCCION

La accion tutorial constituye un proceso, enmarcado dentro de la orientacion

educativa, que complementa a la accion docente y que tiene como obijetivo la
atencion a la diversidad de todos los alumnos/as. No tiene sentido entenderla como
un conjunto de actuaciones puntuales e independientes entre si, sino como un
conglomerado de intenciones y actividades que involucra a todos los miembros de
la comunidad educativa: profesores, alumnos/as y familias. Por este motivo, tan
importante es conocer los posibles recursos para ponerla en marcha como la
manera de programar y planificar su desarrollo.

MARCO NORMATIVO

El marco normativo de referencia para el Plan de accién tutorial es el siguiente:

Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

v El punto c del Articulo 91 establece dentro de las funciones del profesorado
“latutoria de los/as alumnos/as, la direccion y la orientacion de su aprendizaje
y elapoyo en su proceso educativo, en colaboracion con las familias”.

v El punto c del Articulo 93 establece dentro de las competencias del Claustro
“fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacién y recuperacion
de los/as alumnos/as”.

Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes,de regulacién de la organizacién y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la
comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

v El punto 5 del Articulo 7 establece que el Proyecto educativo incluira “los
criterios y medidas para dar respuesta a la inclusion y a la atencién a la
diversidad del alumnado en su conjunto, la planificacion de la orientacion y
tutoria y cuantos programas institucionales se desarrollen en el centro”.

Decreto 92/2022, de 16 de agosto, por el que se regula la organizacién de la
orientacién académica, educativa y profesional en la comunidad autbnoma de
Castilla-La Mancha.

v El punto 1 del Articulo 17 establece que “la tutoria, como parte de la funcion
docente, tiene un papel fundamental en el desarrollo de los distintos ambitos
de la orientacion académica, educativa y profesional como elemento
dinamizador, integrador y coordinador de toda la accion educativa”.

v El punto 2 del Articulo 17 establece que “la accion tutorial se desarrollara por
la totalidad del Equipo Docente, siendo la persona responsable de la tutoria
del grupo la encargada de impulsar el trabajo colaborativo entre todos los
profesionales que intervienen y dinamizar las relaciones con la comunidad
educativa. Para ello, contara con el asesoramiento del Equipo de Orientacion

y Apoyo”.



Decreto 80/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el
curriculode Educacion Infantil en la comunidad autébnoma de Castilla-La Mancha.

v El punto 1 del Articulo 12 determina que “la tutoria en la Educacion Infantil se
concibe como un proceso unico en el que intervienen tanto la familia como los
educadores y se desarrolla en el entorno familiar y en el escolar. Para
garantizar el intercambio y la unidad de las distintas actuaciones, el centro
organizara la colaboracion continua con las familias, promoviendo su
participacion e implicacion, arbitrando las medidas que sean necesarias. El
tutor o tutora mantendra contactos periddicos para favorecer el intercambio de
informacion con las familias”.

Decreto 81/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el
curriculode Educacion Primaria en la comunidad autbnoma de Castilla-La
Mancha.

v El punto 6 del Articulo 6 establece que “se prestara especial atencion a la
orientacion educativa, la accion tutorial y a la educacién emocional y en
valores, potenciando el aprendizaje significativo que promueva la autonomia
yla reflexion”.

2. OBJETIVOS DE LA ACCION TUTORIAL

El Articulo 5 del Decreto 92/2022 establece como objetivos de la accion tutorial:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Facilitar la inclusion y la participacién de todo el alumnado en su aula, en la
dindmica del centro y en su entorno socioeducativo.

Contribuir a la individualizacion y personalizacion de los procesos de
ensefianza,aprendizaje.

Fomentar el desarrollo de estrategias, planificacién y habitos de estudio, asi
como al desarrollo de la autoevaluacion sobre los propios procesos de
ensefianza- aprendizaje.

Desarrollar actitudes positivas hacia si mismos, fomentar la autoestima, el
comportamiento responsable, la capacidad de autorregulacién y la autonomia
en el conjunto del alumnado.

Desarrollar habilidades sociales, de resolucion de conflictos, de cooperacion y
decomunicacion.

Sensibilizar y fomentar en el conjunto del alumnado actitudes de tolerancia,
solidaridad, prevencion del acoso y ciberacoso escolar, asi como la prevencion
dela violencia de género, el respeto a las diferentes identidades, orientaciones
sexuales y a las personas con discapacidad.

Fomentar habitos de vida saludable, la educacion afectivo-sexual, el uso seguro
de las tecnologias de la informacion y de la comunicacion, la prevencion de
conductas de riesgo y la gestion responsable del ocio y el tiempo libre.

Contribuir a la adquisicion de valores que propicien el respeto hacia los seres
vivos, los derechos de los animales, el medio ambiente, la economia circular y
eldesarrollo sostenible.

Favorecer la toma de decisiones y la orientacion académica y profesional desde
laperspectiva de género.



)
K)

Fomentar el desarrollo de las inquietudes culturales e intelectuales.
Favorecer la coordinacion y colaboracion con las familias a nivel individual y
grupal.

Garantizar la coherencia educativa y la coordinacion de la persona responsable
dela tutoria con el Equipo Docente que interviene en el grupo.



Para el desarrollo de estos objetivos se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones:

a) La tutoria en colaboraciéon con las familias, es funcion de todo el profesorado,
que deben realizar de forma coordinada con los profesionales de la orientacion, de
acuerdo con los criterios fijados por el claustro y las medidas recogidas en el
Proyecto Educativo del centro.

b) La accion tutorial se convierte en el eje principal de atencidén personalizada y se
desarrollard de manera transversal integrandose en el trabajo diario.

¢) Tendré un desarrollo diferenciado por etapas y niveles educativos, a través de
las lineas de accién tutorial y con acciones dirigidas al alumnado, familias y
profesorado.

d) La planificacidn, coordinacion y evaluacion de las actuaciones contempladas en
la accion tutorial se realizar4 en los momentos y espacios que Jefatura de Estudios
determine.

e) La Consejeria con competencias en materia de educacion establecera las
medidas necesarias para garantizar el adecuado desarrollo de la accién tutorial en
las distintas etapas educativas.

Para desarrollar la accion tutorial en el centro, se llevaran a cabo una serie de

actuaciones y actividades sistematizadas a través de los programas: aprender a
convivir yser persona, y aprender a pensar y tomar decisiones.

El responsable de la implementacién de estos programas es el/la tutor/a, que

contara con la colaboracién del profesorado y el asesoramiento del responsable de
orientacioén, bajo la coordinacion y supervision de la Jefatura de Estudios.

A través de estos programas se formara al alumnado en contenidos relacionados

con la competencia social y ciudadana, aprender a aprender, y la competencia
sentido de la iniciativa y espiritu emprendedor.

Programa de aprender a convivir y ser persona.

- Acogida e inclusion de alumnado y sus familias (recogida de datos,
entrevistasgrupales e individuales, dinamicas de grupo...).

- Las normas de centro y aula.

- Formacién en habilidades sociales y comunicativas.

- Entrenamiento en técnicas y estrategias de resolucién de conflictos.

- Formacion en valores.

- Educacién emocional (autoestima, empatia y asertividad).

- Educacion afectiva y sexual (tipos de familia, diversidad sexual...).

- Educacién para la salud (alimentacion, suefio, higiene y ejercicio fisico).

- Educacién para la igualdad y la prevencién de la violencia de género.

- Educacion para la prevencion de la violencia entre iguales: el acoso escolar y
elciberacoso.

Programa de aprender a pensar y tomar decisiones.

5
- Técnicas de estudio (lectura comprensiva, subrayado, resumen, esquemas y

mapasconceptuales).



Autoconocimiento (test, evaluaciones, cuestionarios, opiniones...).

Estrategias de resolucion de problemas.

Estrategias de planificacion.

Dilemas morales.

Informacién y asesoramiento personal y académico.

ENSENAR A SER PERSONA

OBJETIVO ACTIVIDADES
AREA - Potenciar el | - Pperiodos de acogida y adaptacion
SOCIO- desarrollo positivo de en Educacion Infantil.
AFECTIVA la afectividad y la

sociabilidad de los
alumnos.

- Reconocimiento y clasificacion
de sentimientos.

- Conocimiento de simismo.

- Ensefar a pedir las cosas por
favor, sin imposiciones.

- Fomentar el respeto hacia todos.

- Respeto y colaboracion para
mantener las instalaciones del
centro limpias.

- Coordinacion por
ciclos/niveles/grupos para
organizar equipos y mantener
limpios los patios durante la
jornada lectiva (Patrullas de
limpieza).




AUTOCONCEPTO
Y AUTOESTIMA

- Potenciar el ajuste y
la socializacion
personal a travées del
concepto positivo de

uno mismo, la
capacidad de
tolerancia y
superacion de

problemas, asi como,
el desarrollo social a
través de la
comprension, la
comunicacion 'y la
colaboracién con los
demas.

- Fomento del autoconcepto.

- Fomento del pensamiento
positivo.

- Gestion emocional.

- Desarrollo de la capacidad para
tolerar la frustracion y superar los

problemas.
- Desarrollo de habilidades que
fomenten la eficacia en la

realizacién de tareas.
- Desarrollo de actitudes positivas

hacia el aprendizaje y su
concrecion.
- Trabajo de las relaciones

socioafectivas entre iguales,
normalizando las diferencias.

- Trabajo coordinado con las familias y
sus situaciones particulares.

ENSENAR A CONVIVIR
OBJETIVOS ACTIVIDADES
HABILIDADES - Fomentar la | - Habilidades basicas de interaccion
SOCIALES adaptacion de social.
todos los/as | . sonreir y reir.
alumnos/as a | saudar.
grupo clase ,
generando, en la | - Presentaciones.
medida de lo |- Favores.
posible, conductas | . Cortesia y amabilidad.
ade:jptablets : al | . Habilidades para hacer amigos y
medio exterior. amigas.
- Promover la

competencia social
en edad escolar.

- Fomentar las
relaciones
interpersonales

positivas con los
iguales y adultos
de su entorno.

- Mejorar el
desarrollo global.
- Fomentar la

implicacién activa
en el cuidado y
respeto del
entorno.

- Iniciaciones sociales.

- Unirse al juego con otros.

- Ayuda.

- Cooperar y compartir.

- Habilidades conversacionales.

- Iniciar y mantener conversaciones.

- Unirse a la conversacion de otros.

- Conversaciones de grupo.

- Habilidades relacionadas con los
sentimientos, emociones y
opiniones.

- Autoafirmaciones positivas.

- Expresar emociones.

- Recibir emociones.

- Potenciar latoma de decisiones.

- Trabajar la tolerancia a 14
frustracion.

- Defender los propiosderechos.
- Defender las opinionespropias.




Habilidades de solucion de
problemasinterpersonales.

Identificar los problemas
interpersonales.

Busqueda y seleccion de una
solucion a un problema concreto de
manera asertiva.

Habilidades para relacionarse con
los adultos.

Cortesia con el adulto.
Peticiones al adulto.
Solucionar problemas con adultos.

Habilidades de cuidado y respeto
del entorno.

Tirar papeles en las papeleras.
Recoger los papeles delsuelo.

Ordenar, recoger el materialy
dependencias utilizados.

Cuidar el material comudn y propio
de forma adecuada.
Responsabilizarse de tareas
comunes.

ENSENAR A PENSAR
OBJETIVOS ACTIVIDADES
TECNICAS DE Conseguir un Motivacién en cada area hacia las
TRABAJO estudio mas eficaz. técnicas de estudio, relacionandolas
INTELECTUAL Dar a conocer con el contenido curricular.

algunas
condiciones
fisicas,
ambientales vy
psicolégicas que
influyen en la
actividad del
estudio.

Hacer referencia
a los/as
alumno/as sobre
algunos de los
procesos
internos
relacionados
con el
aprendizaje.

Presentar las actitudes,
condiciones y técnicas que hacen
el estudio mas eficaz.

Reflexiébn sobre organizacion del
tiempo y planificacién deltrabajo.

Andlisis de la velocidad y
comprension lectora.
Entrenamiento en las practicas de
subrayado, esquemas,
resumenes...

Eliminacién de elementos de tipo
ambiental que perturben la
concentracion.

Técnicas necesarias paraelaborar
trabajos.

Técnicas de relajacion.

Uso de descansos activos como
herramienta que estimule la atencion
del alumnado.

Trabajo de la capacidad de sintesis y
transferencia de conocimientos.




Dotar al alumno
de las técnicas o
destrezas
instrumentales
basicas para su
desarrollo
intelectual.
Promover
aprendizajes
significativos.

DESARROLLO
DE LA
CREATIVIDAD

Favorecer el
desarrollo de la
curiosidad.

Potenciar un clima
favorable para la
experimentacion.

Valorar la iniciativa
del alumno/a y los

Autorretrato de algun personaje.

Carta al personaje de mi
predileccion.

Entrevista al protagonista.

Encuentro de dos personajes de un
cuento con el alumno/a.

Imaginar distintos desenlaces.
Crear historias distintas con

resultados. 26 de ofras histori
. Utilizar todos los personajes eoras istorias.
medios de Agregar personajes.
expresion a Inventar dialogos.
nuestro  alcance Role-playing con independencia del
para f_avorecer la género y de los estereotipos.
creatividad.
ENSENAR A DECIDIRSE
OBJETIVOS ACTIVIDADES
- Potenciar el Reforzar en el desarrollo de las

autoconocimiento
del alumnado, en
relacion con la
iniciacion de toma
de decisiones
académicas, sus
intereses, valores,

posibilidades...
Acercar al
alumnado a los
recursos

educativos de la
zona,
especialmente al
instituto que le

corresponde.
Fomentar en el
alumno/a el

interés por las
opcionesy esto de
ensefianza
aprendizajes
propios de la
etapa de laESO.

areas el autoconcepto académico,
valorando el esfuerzo, el estudio, el
habito de trabajo...

Reflexionar sobre los primeros
intereses profesionales y analizar las
posibilidades de su desarrollo en
relacion con las ofertas del entorno y
las caracteristicas del alumno/a.

Organizar charlas, por parte de la
orientadora y tutor/a de informacion
sobre optativas, horarios,
materias...de la ESO en el IES.

Realizar visita guiada al IES, con la
colaboracién de la orientadora y el
departamento de orientacion de
dicho IES.




COOPERACION ENTRE LA FAMILIA Y LA ESCUELA

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

- Consolidar, deuna
forma u otra, un

sistema de
comunicacion en
el gue
profesionales vy
familias se
encuentren

cémodos y

puedan colaborar
de forma eficaz y
satisfactoria

Entrevistas individuales tutor/a y
familia.

Entrevistas colectivas entre familias
y el tutor/a.

Informaciones por escrito.

Participacion de padres y madresen
actividades organizadas por el
centro.

Participacién de los padres mediante
charlas que puedan interesar a los
alumnos/as.

Uso de la plataforma Educamos
para la comunicacion con los tutores
y el centro.
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3. ACTURACIONES CONCRETAS SECUENCIADAS POR TRIMESTRES.

PRIMER TRIMESTRE

ATENCION A LOS ALUMNOS CONSIDERADOS
INDIVIDUALMENTE

Conocer al alumno individualmente. Adquirir la informacién precisa respecto al
alumnado: situacion personal, condiciones fisicas, capacidades, personalidad, datos
familiares, rendimiento escolar, actitud ante el trabajo escolar y el colegio, tratamientos
recibidos, etc.

Revision de los expedientes de los alumnos.

Detecciéon de alumnos con necesidades especificas de apoyoeducativo.

Elaboracion y seguimiento de planes de trabajo individualizado para los alumnos con
necesidades especificas de apoyo educativo.

Entrevistas individuales con los alumnos que lo requieran o soliciten, para facilitar la
orientacion escolar y personal de los alumnos.

Responder adecuadamente a las necesidades educativas de cada uno de los alumnos.
Realizar las evaluaciones iniciales, para prevenir y detectar posibles dificultades de
aprendizaje, e intervenir de la manera mas adecuada.

Favorecer la aceptacion de las diferencias individuales, facilitando la integracion de
alumnos con limitaciones.

Si existe absentismo escolar, conocer las causas y orientar soluciones al mismo.
Seguimiento global de los procesos de aprendizaje: conocer el rendimiento de cada
alumno en relacion con sus capacidades y con el rendimiento delgrupo.

Prestar la atencidon adecuada a los alumnos con necesidades educativas especiales,
elaborando y coordinando el proceso de elaboracién de las adaptaciones curriculares
que requieran.

Reunidn con las familias de los alumnos del Periodo de Adaptacion de tres afios (mes
de septiembre).

ACTUACION CON EL GRUPO CLASE

Actividades de acogida.

Actividades de dinAmica de grupo para fomentar el conocimiento y la aceptacion.
Potenciar la participacion e integracion de los alumnos en la clase y en el centro.
Derechos y deberes de los alumnos. Normas de organizacion y funcionamiento del
centro.

Normas de aula y/o elaboracion de las mismas.

Eleccion de delegados y responsables de diversastareas.

Programa de hébitos y técnicas de estudio.

Resolucion de conflictos en clase: discusion y decision para debatir problemas y
organizar planes de trabajo

Conocimiento de los alumnos: valores, cualidades, circunstancias personales y
familiares, uso del tiempo libre, aficiones. actitud ante la clase, relacién con los
compaiieros y con los profesores.

Actuar en los conflictos de orden académico o disciplinar que afecten a los alumnos
del grupo.

Favorecer el dominio de habilidades sociales y estrategias de dinamicas de grupo.
Preparar la evaluacion, recordar el sistema y criterios de evaluacién, cémo
preparar examenes.

Comentar los resultados de la evaluacion, buscando propuestas de mejora.
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Cumplimentar los documentos de evaluacion delalumnado.

Tratamiento de temas transversales/ Proyecto de centro.

Periodo de Adaptacion Infantil: los tutores organizardn dicho periodo, asi cémo, la
divisién de los grupos de alumnos/as, teniendo en cuenta los criterios psicopedagdgicos
recogidos en las NCOF.

Actividades propuestas por el Proyecto de Centro.

Decoracidén navidefia de espacios del centro y actividades navidefias: visita de los
Reyes Magos.

Celebracion de Jornadas Interculturales.

Charlas de la Guardia Civil sobre el uso delas Redes Sociales (2°- 3° ciclo).
Actividades del Proyecto de Escuelas Saludables.

Ensefanza digital en el 2° y 3°ciclo.

Festival Navidefio.

Celebracion de dias conmemorativos:

Halloween: 31 de octubre. - Dia de la paz: 30 de enero.

Dia de Europa: 9 de mayo.

Dia de la Constitucién: 6 de diciembre.

Dia Internacional de eliminacion de la violencia contra la mujer: 25 de noviembre.

COORDINACION ENTRE PROFESIONALES

Participacion en las reuniones de ciclo para preparar primero y realizar el

seguimiento después de la programacién anual.

Programar el Plan de Accién Tutorial por niveles yciclos.

Proporcionar informacion sobre los alumnos al resto deprofesores.

Reunién con los profesores de apoyo para tratar del plan de trabajo de los alumnos

gue asistan al aula de apoyo y realizar el seguimiento delmismo.

Coordinar la programacién, evaluacion y elaboracion de planes de trabajo
individualizado y adaptaciones curriculares individualizadas para los alumnos que lo
requieran.

Demanda ala Unidad de Orientacion de las evaluaciones necesarias para los alumnos
con necesidades educativas que lo requieran.

Preparar y coordinar las actividades propuestas por el Proyecto de Centro.

Preparar y coordinar las sesiones de evaluacion.

Reunidn con los profesores de apoyo para tratar de la evaluacién de los alumnos

gue reciban apoyo educativo.

Coordinar las actividades de las distintas comisiones.

ATENCION A LAS FAMILIAS

Reunién inicial con familias para informar sobre horarios, programacion, accion
tutorial y otros servicios del centro.

Favorecer el conocimiento y actitud positiva de las familias hacia el centro.
Entrevistas individuales con familias de alumnos que lo soliciten o que se considere
adecuado, y para facilitar su colaboraciéon y lograr mejorar el rendimiento y la
adaptacion de los alumnos.

Informarles periédicamente sobre el rendimiento y demas aspectos significativos
de la conducta de los alumnos utilizando la Plataforma Educamos-CLM.

Envio del documento de informacién sobre evaluacion.

12
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SEGUNDO TRIMESTRE

ATENCION A LOS ALUMNOS CONSIDERADOS
INDIVIDUALMENTE

Tras el andlisis de los resultados de la primera evaluacion, la programacioén dara
respuesta a las necesidades detectadas (reforzando o ampliando contenidos y objetivos
para los alumnos que lonecesiten).

Seguimiento de planes de trabajo individual de los alumnos con necesidades
especificasde apoyo educativo.

Entrevistas individuales con los alumnos que lo requieran o soliciten, para

facilitarla orientacion escolar y personal de los alumnos.

Si existe absentismo escolar, conocer las causas y orientar soluciones al mismo.
Deteccion de alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo y elaboracién
de programas de trabajo individualizado para estos alumnos.

Responder adecuadamente a las necesidades educativas de cada uno de los alumnos.

Favorecer la aceptacion de las diferencias individuales, facilitando la integracion de
alumnos con limitaciones.

Seguimiento global de los procesos de aprendizaje.

ACTUACION CON EL GRUPO CLASE

Potenciar la participacion e integracion de los alumnos en la clase y en el centro.
Resolucion de conflictos y planificacion de las actividades del segundo trimestre.
Actuar en los conflictos de orden académico o disciplinar que afecten alos alumnos
del grupo.

Ensefianza de Habilidades Sociales.

Comentar los resultados de la primera evaluacién, buscando propuestas de mejora.
Actividades de acogida a los alumnos que se incorporen durante el curso.
Programa de habitos y técnicas de estudio.

Tema transversal: Educacion para la salud.

Preparar la segunda evaluacion y comentar los resultados de la evaluacion,
buscando propuestas de mejora.

Cumplimentar los documentos del alumnado, recogiendo los datos de la segunda
evaluacion.

Actividades propuestas por el Proyecto de Centro.

Celebracion del Carnaval.

Celebracion de la Carrera Solidaria.

Celebracion de actividades para la Semana Cultural.

Celebracion de Dias conmemorativos:

Dia de la Paz:30 de enero.

Dia de la mujer y la nifia en la ciencia:11 defebrero.

Dia de la Mujer: 8 de marzo.
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COORDINACION ENTRE PROFESIONALES

Participacién en las reuniones de ciclo para evaluar el primer trimestre y
planificarlas actividades del segundo.

Reuniones de ciclo para seguimiento de las actividades propuestas.
Seguimiento del Plan de Accién Tutorial.

Demanda a la Unidad de Orientacion de las evaluaciones necesarias para los
alumnos con necesidades educativas que lo requieran.

Reunion con el profesor de apoyo para tratar de los alumnos atendidos por él y
para planificar el segundo trimestre.

Reunidn con los profesores de apoyo para tratar la evaluacién y seguimiento de los
alumnos atendidos por éstos.

Coordinar y preparar las actividades propuestas en el Proyecto de Centro.
Preparar y coordinar las sesiones de evaluacion.

Revision de posibles alumnos/as repetidores.

Coordinar las actividades propuestas para las distintas comisiones.

ATENCION A LAS FAMILIAS

Entrevistas individuales con las familias de los alumnos que lo soliciten o que se
considere adecuado.

Reunidn trimestral con familias para informar sobre el seguimiento del proceso de
ensefianza y aprendizaje de los alumnos.

Informarles periddicamente sobre el rendimiento y demas aspectos significativos
de la conducta de los alumnos.

Implicar a la familia en el trabajo personal de sushijos.

Enviarles el documento de informacion sobre evaluacion.

Informar a las familias de posibles repetidores.
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TERCER TRIMESTRE

ATENCION A LOS ALUMNOS CONSIDERADOS
INDIVIDUALMENTE

Tras el andlisis de los resultados de la segunda evaluacion, la programacion dara
respuesta a las necesidades detectadas (reforzando o ampliando contenidos y objetivos
para los alumnos gue lo necesiten).

e Seguimiento de programas de trabajo individual de los alumnos con N.E.A.E.

¢ Entrevistas individuales con los alumnos que lo requieran o soliciten.

e Sj existe absentismo escolar, conocer las causas y orientar soluciones al mismo.

e Deteccidn de alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo y elaboracion
de programas de trabajo individualizado para estos alumnos.

e Seguimiento global de los procesos de aprendizaje.

ACTUACION CON EL GRUPO CLASE

e Resolucion de conflictos. Discusién y decisidén para debatir problemas y planificar
actividades.

e Actuar en los conflictos de orden académico o disciplinar que afecten a los
alumnos delgrupo.

e Potenciar la participacion e integracion de los alumnos en la clase y en el centro.

e Actividades de acogida a los alumnos que se incorporen durante el curso.

e Programa de habitos y técnicas de estudio.

e Ensefianza de Habilidades Sociales.

e Tratamiento de tema transversal.

e Actividades propuestas para el Proyecto de Centro.

¢ Comentar los resultados de la evaluacion, buscando propuestas de mejora.

e Proponer tareas a realizar durante las vacaciones.

e Cumplimentar los documentos del alumnado.

e Graduaciones de infantil en 5 afios y en 6° de educacién Primaria.

e Festival de fin de curso.

e Viaje fin de curso alumnos/as de 6°.

e Celebracion de dias conmemorativos:

Dia del autismo: 2 de abril.
Dia de la Familia: 15 de mayo.
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COORDINACION ENTRE PROFESIONALES

Reuniones de ciclo para evaluar el segundo trimestre y planificar las actividades del
tercero.

Seguimiento y evaluacion del Plan de Accién Tutorial.

Reuniones de ciclo para seguimiento de las actividades propuestas.

Coordinar la programacion, evaluaciébn y elaboracion de planes de trabajo
individualizado y adaptaciones curriculares individualizadas para los alumnos que lo
requieran.

Reunién con los profesores de apoyo para tratar de los alumnos con N.E.E.
Preparacion y coordinacion de las sesiones deevaluacion.

Reunion con los profesores de apoyo para tratar de la evaluacién de los alumnos con
N.E.E.

Reunion con los profesores de ciclo para determinar los alumnos propuestos para
repetir curso.

Preparar y coordinar actividades para el Proyecto de Centro.

Elaborar informes finales de cada alumno para garantizar la continuidad del proceso de
formacion del alumnado, cursos de 2°, 4° y cambio de etapa, sobre la evaluacion y grado
de adquisicién de las competencias desarrolladas segun en lo establecido en la
normativa vigente.

Reunion para coordinar posibles desdobles para el curso posterior.

ATENCION A LAS FAMILIAS

Entrevistas individuales con las familias de los alumnos que lo soliciten o que se
considere adecuado.

Reunién trimestral con familias para informar sobre el seguimiento del proceso de
ensefianza y aprendizaje de los alumnos.

Informar periédicamente sobre el rendimiento y demas aspectos significativos de
la conducta de los alumnos a las familias.

Implicar a la familia en el trabajo personal de sushijos.

Enviarles el documento de informacion sobre evaluacion.

Entrega de los resultados finales con las orientaciones para el verano y curso
siguiente.

Es necesario que la evaluacion del Plan de Accion Tutorial sea una tarea conjunta

de los sectores que han intervenido en la elaboracion, desarrollo y aplicacion del mismo.

Habra que evaluar los resultados, pero fundamentalmente, habra que evaluar el

proceso, analizando aspectos positivos y negativos, valorando avances y dificultades,
detectando necesidades, lo que permitira hacer modificaciones sin tener que esperar a
ver si se han alcanzado o no los objetivos propuestos inicialmente.

Se valoraran los siguientes aspectos de la accién tutorial:
1. Grado de consecucion de los objetivos propuestos en el Plan de Accion Tutorial.

2. Adecuacion de las actividades a los objetivos propuestos.
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3. Desarrollo de la accién tutorial:

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.
3.7.

Participacion del grupo-clase en las actividadespropuestas.
Grado de atencion e interés por parte del alumnado en los temas
tratados.

Importancia asignada por los alumnos a latutoria.

Mejora en el rendimiento escolar y en el desarrollo personal de los
alumnos.

Satisfaccion personal del tutor.

Valoracion del trabajo desarrollado por eltutor.

Valoracion del material utilizado.

4. Coordinacién con la Unidad de Orientacién, Jefatura de Estudios y Equipo de
profesores.

5. Colaboracién y participacion de las familias.

5.1.
5.2.
5.3.

Participacion en las actividades propuestas.
Grado de interés por parte de los padres en las actividades realizadas.
Colaboracion en el proceso de ensefianza y aprendizaje de los alumnos

6. Dificultades encontradas para el desarrollo de la acciontutorial.
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Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento Organico
de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria.

Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
de regulacién de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que
imparten ensefianzas de Educacioén Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de
Castilla-La Mancha.

Real Decreto 95/2022, de 1 de febrero, por el que se establece la ordenacion y las
ensefianzas minimas de Educacion Infantil.

Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establece la ordenacién y las
ensefianzas minimas de Educacion Primaria.

Decreto 80/2022, de 12 de julio, por el que se establece el que se establece la
ordenacion y el curriculo de Educacién Infantil en la comunidad autbnoma de Castilla-
La Mancha.

Decreto 81/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacién y el curriculo de
Educacién Primaria en la comunidad autobnoma de Castilla- La Mancha.

Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula la inclusion educativa en
la Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

Decreto 92/2022, de 16 de agosto, de regulacién de la organizacion de la orientacién
académica, educativa y profesional en la comunidad autonoma de Castilla-La Mancha.

Decreto 3/2008, de 08-01-2008, de la Convivencia Escolar en Castilla la Mancha.
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Siguiendo el Decreto 80/2022, de 12 de julio, por el que se establece el que se
establece la ordenacién y el curriculo de Educacién Infantil en la comunidad autbnoma
de Castilla-La Mancha, “la entrada en la escuela supone un cambio relevante tanto
para el alumnado que tiene la experiencia previa de escolarizacion en el primer ciclo
como para el que procede de la familia, pues implica la salida de un mundo, el familiar,
donde tiene un papel definido, se siente aceptado, protegido y querido, y en el que
mueve en un espacio seguro, conocido, previsible y de acuerdo con unos codigos
conocidos. Este cambio afecta igualmente a las madres y padres y a la propia
institucion escolar, de sus expectativas y actitudes dependera el éxito del proceso.

El periodo de adaptacion debe incluir, por tanto, un conjunto de actuaciones con la
familia y con el alumnado dirigidas a aceptar y resolver de una manera natural y
normalizada el conflicto que necesariamente produce el cambio. En el caso de la familia
estas actuaciones deben estar dirigidas a ofrecer orientaciones para:

o Asumir con naturalidad el proceso, reduciendo los temores, la ansiedad, la angustia...
creando en los padres unas expectativas positivas hacia la capacidad de adaptacion
de sus hijos e hijas, hacia la trascendencia de este momento en el proceso de
socializacién y en general, en el aprendizaje.

e Dar pautas para mantener comportamientos que contribuyan a dar seguridad y
confianza, y prevenir las actuaciones mas adecuadas ante las posibles reacciones de
los nifios y las nifias (problemas de alimentacion, de suefio, intentos de no ir al colegio,
retroceso en la autonomia...).

Esta informacién puede ser anticipada en una reunién a celebrar a principio del
curso antes del comienzo de las clases lectivas. Se trata de establecer un clima favorable
de relacién que favorezca la acogida. Asimismo, se puede aprovechar para completar la
informacion relevante para el propio proceso y para adaptar el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

A comienzo del curso se concreta el proceso y se organiza el proceso de
acercamiento progresivo a la nueva situacion, mediante visitas con la familia al colegio y
al aula y el calendario de entrevistas individuales para completar la informacién y para
conocer como se viene desarrollando el proceso de adaptacion. Esta actividad debe
organizarse durante el periodo previo a la incorporacion del alumnado, enlazando las
visitas para que todos sientan la proximidad de su familia.

Con la incorporacion de los nifios y las nifias se continda la labor de adaptacion
iniciada con las familias. EI maestro ha de confirmar esas expectativas positivas,
reconociendo la situacion afectiva del nifio o la nifia y de su familia y creando un clima
en el que se sientan aceptados, acogidos y reconocidos individualmente.
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La entrada, hasta la configuracion definitiva del grupo, debe ser organizada en
grupos reducidos y de forma gradual, propiciando el que todos y todas tengan las mismas
condiciones y el tiempo suficiente para adaptarse.

Este principio se cumple si secuenciamos las horas de permanencia en el aula (una,
dos, tres...), para conseguir que se habitle al nuevo espacio, aprenda la forma de entrar
y salir de su clase y del centro, sepa ir al bafio y al patio, y conozca a sus comparieros y
compafieray a su maestra o0 maestro. Este modelo organizativo favorece la incorporacion
y la retirada gradual de la familia.

Este periodo tendra una duracién minima y maxima marcada por la normativa
vigente.

Se hard siempre en los/as alumnos/as de infanti que no hayan estado

escolarizados con anterioridad en nuestro sistema educativo, teniendo una duracion
minima/maxima marcada por la normativa vigente.

20



PLAN DE ACCION TUTORIAL CEIP PASTOR POETA

PROCEDIMIENTO DE TRASPASO DE INFORMACION DE LOS ALUMNOS
DE_EDUCACION PRIMARIA A EPUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
ESTABLECIDO POR LA DELEGACION PROVINCIAL DE TOLEDO

El Decreto 81/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion vy el
curriculo de Educacion Primaria en la comunidad autbnoma de Castilla- La Mancha,
indica que‘la Consejeria competente en materia de educacion facilitara el transito
del alumnado a la educacion secundaria para que la incorporacién sea gradual y
positiva, a través de la coordinacion de los centros que imparten ambas etapas”.
Igualmente, el Decreto 82/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y
el curriculo de Educacion Secundaria en la comunidad autonoma Comunidad
Autonoma de Castilla-La Mancha, establece que para garantizar la continuidad del
proceso formativo y una transicién y evolucion positiva desde la Educaciéon Primaria
a la Educacion Secundaria Obligatoria y desde est4 a la Educacion Secundaria
Postobligatoria, los centros estableceran mecanismos para favorecer la
coordinacion entre las diferentes etapas, lo que requerira de la estrecha
colaboracion entre el profesorado.

Por ello y para facilitar la coordinacion entre las etapas de Primaria y
Secundaria, la Delegacién Provincial de Toledo ha establecido para los centros
publicos, el procedimiento que se detalla a continuacion:

En lo que respecta al traspaso de informacion psicopedagdgica del alumnado
con necesidad especifica de apoyo educativo, los responsables de los
Departamentos de Orientacion de los IES/IESO se reuniran con los responsables
de los Equipos de Orientacién y Apoyo de los Centros de Infantil y Primaria, una
vez que la Comision de Escolarizacion tenga establecidos los centros en los que
van a escolarizarse estos alumnos el préximo curso. A esta reunién se podra
incorporar el profesorado que se estime conveniente.

En lo referente al traspaso de informacion relevante de todo el alumnado que
termina el tercer ciclo de Primaria, como se establece en el Decreto 8/2022, por la
gue se regula la evaluacion del alumnado de Educacion Primaria, “al finalizar la
etapa el tutor o tutora elaboraran un informe individualizado sobre el grado de
adquisicion de las competencias desarrolladas segun en lo desarrollado en la
normativa vigente".

Los tutores de estos cursos se reunirdn con los jefes de estudio y los
responsables del Departamento de Orientacion de los IES/IESO una vez que el
alumnado tenga adjudicado el centro en el que a escolarizarse el proximo curso. La
reunion se mantendra preferentemente en el mes de junio.

El informe al que se hace referencia en el parrafo anterior sera disefiado y
consensuado en el marco normativo vigente cuya orientacion sera del responsable
del Equipo de Orientaciéon y Apoyo del centro escolar. 21
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En estas reuniones actuard como secretario el tutor de menor edad, debiendo
levantar un acta que enviara a la Jefatura de Estudios con posterioridad a la reunion.

Estas reuniones seran planificadas en la Programacion General Anual de cada
centro al comienzo del curso, por tanto, no sera necesario solicitar permiso
especifico para este fin.

CAMBIO DE ETAPA PRIMARIA-SECUNDARIA. ACTIVIDADES

OBJETIVOS:

e Facilitar el paso de los alumnos de primaria a secundaria, proporcionando
una vision de la E.S.O. como continuacion de los estudios, con unas
caracteristicas especiales.

e Proporcionar a los centros de secundaria la informacion académica,
psicopedagdgicay sociofamiliar de cada alumno, facilitando al profesorado
del instituto un conocimiento de las caracteristicas del alumnado que se
incorporara al centro en el curso siguiente, asi como la formacion de
grupos y la respuesta educativa a cada alumno en concreto.

e Conseguir una adecuada coordinacion entre el centro de primaria y los
centros de secundaria en los que estaran escolarizados losalumnos.

e Procurar que los profesores que impartan docencia en el tercer ciclo de
primaria tengan referentes precisos para los procesos de ensefianza-
aprendizaje en las areas de lengua, matematicas e inglés, para facilitar la
continuidad en la progresion de la accion educativa.

ACTUACIONES

e Charla informativa a los padres de los alumnos de 6° de Primaria sobre las
caracteristicas de la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria y la
organizacion de los IES.

e Informacién a los alumnos de 6° sobre las caracteristicas generales de la
E.S.O. y mas concretamente sobre el primer curso.

e Participacion en las Jornadas de Puertas Abiertas organizadas por los IES
o visita de los alumnos de 6° a los IES en los que se escolarizaran el
préximo curso

e Coordinacion entre centros de primaria y de secundaria segin se
especifica en el procedimiento establecido desde la Delegacion Provincial
de Educacion y Ciencia de Toledo.

e Traspaso de informacion desde el colegio a los IES/IESO, de las
caracteristicas del alumnado de 6°.
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ACTUACIONES

TEMPORALIZACION

RESPONSABLES

Orientacion académica individual
a los alumnos con necesidades
educativas especiales.

Cuando se inicie el
proceso de
escolarizacion.

Orientadores y
tutores del
colegio y de los
I.LE.S.

Reunion de los alumnos de 6°
de Primaria en los IES.

Cuando se inicie el
proceso de de
admision.

Orientadores y
directores del
colegio y de los
I.LE.S.

Sesion  informativa con  los
alumnos de 6° de Primaria.

Mayo.

Orientadora/tuto
res de 6° de
Primaria.

Visita de los alumnos de 6° de Cuando se inicie el Orientadores/
Primaria a los I.E.S. de referencia. | proceso de Directores/
escolarizacion. tutores.
Elaboracion de los Informes Junio. Tutores de 6° de
tutoriales de los alumnos de 6° de Primaria/
Primaria. Orientadora.
Traspaso de informes a los I.LE.S.|  Junio /septiembre. Orientadora/tuto

de referencia.

res de 6° de
Primaria.
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