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1. DATOS DEL CENTRO: 

-  CEIP PASTOR POETA, CALLE REINA SOFÍA, ESQUINA JUAN 
CARLOS I S/N 45300, OCAÑA TOLEDO. 925120240. CÓDIGO DE 
CENTRO 45012177 

- EMAIL: 45012177.ceip@educastillalamancha.es 
- PÁGINA WEB http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/ 
- FACEBOOK: https://www.facebook.com/pastorpoeta 
- CANAL YOUTUBE: 

https://www.youtube.com/channel/UC1yslqtnr5ovLyBzRz7iPKA/about 
- CANAL WHATSAPP: 

https://whatsapp.com/channel/0029VaK3nzk0LKZNkoet9e15 
- Localización Google maps: https://maps.app.goo.gl/kPCwuERupV8wvJJR9 
- AMPA DEL CENTRO: AMPA NUEVO MUNDO.  TELÉFONO: 

644672246 
 ENLACE APK ANDROID DEL AMPA: 
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ampanuevomundo.appam
pas.co&pcampaignid=web_share 
 ENLACE IOS DEL AMPA NUEVO MUNDO  
https://apps.apple.com/es/app/app-ampas/id1269671544 
 
 FACEBOOK AMPA NUEVO MUNDO: 
https://www.facebook.com/photo/?fbid=310716640855109&set=a.31071663
4188443 
 

2. NOFC (“Normas de organización, funcionamiento y 
convivencia”) del CEIP Pastor Poeta: 

http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/nuestro-
centro/nofc-normas-de-organizaci%C3%B3n-
funcionamiento-y-convivencia-del-ceip-pastor-poeta 

 

mailto:45012177.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/
https://www.facebook.com/pastorpoeta
https://www.youtube.com/channel/UC1yslqtnr5ovLyBzRz7iPKA/about
https://whatsapp.com/channel/0029VaK3nzk0LKZNkoet9e15
https://maps.app.goo.gl/kPCwuERupV8wvJJR9
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ampanuevomundo.appampas.co&pcampaignid=web_share
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ampanuevomundo.appampas.co&pcampaignid=web_share
https://apps.apple.com/es/app/app-ampas/id1269671544
https://www.facebook.com/photo/?fbid=310716640855109&set=a.310716634188443
https://www.facebook.com/photo/?fbid=310716640855109&set=a.310716634188443
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/nuestro-centro/nofc-normas-de-organizaci%C3%B3n-funcionamiento-y-convivencia-del-ceip-pastor-poeta
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/nuestro-centro/nofc-normas-de-organizaci%C3%B3n-funcionamiento-y-convivencia-del-ceip-pastor-poeta
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/nuestro-centro/nofc-normas-de-organizaci%C3%B3n-funcionamiento-y-convivencia-del-ceip-pastor-poeta
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3. HORARIO DE ATENCIÓN A FAMILIAS SECRETARÍA, 
EQUIPO DIRECTIVO Y TUTORES: 

SECRETARIO: lunes(09:05-09:45); martes (09:05-10:30; miércoles 09:05-10:30 y jueves 
(09:05-10:30). MESES DE SEPTIEMBRE Y JUNIO: lunes lunes(09:05-09:35); martes 
(09:05-10:10; miércoles 09:05-10:10 y jueves (09:05-10:10) 
La mayoría de las solicitudes realizadas por parte de las familias, se pueden 
gestionar telemáticamente mandando un email a 
45012177.ceip@educastillalamancha.es o al email del secretario 
ssgl30@educastillalamancha.es escribiendo detalladamente lo que desean sin 
necesidad de acudir en persona (certificados de matrículas, cambio de 
documento de Pasaporte a NIE, solicitud de claves educamos CLM…) 
 RELACIONADAS CON COMEDOR: lunes, martes y miércoles de 9:05 a 09:35/09:45. 
 En caso de acudir sin cita se atenderá siempre en primer lugar a la 
persona que ha concertado cita antes. 
 
Equipo directivo: ATENCIÓN A LAS FAMILIAS: martes, miércoles y jueves 
09:35-10:10 (SEPTIEMBRE Y JUNIO) 09:45-10:30 (RESTO MESES) 
 Viernes de 09:45-09:40(OCTUBRE A MAYO) y de 09:45-10:10 septiembre y junio). Sólo 
se atenderá a las familias con cita previa. 
 
TUTORÍAS CON PROFESORES: se realizarán con cita previa a través de 
Educamos-CLM a petición de las familias o del profesor-tutor. Las tutorías se dan 

ACCESOS AL 
COLEGIO 

 

PUERTAS DE 
INFANTIL Y DE 
PRIMARIA 

mailto:ssgl30@educastillalamancha.es
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los martes de 13:00 a 14:00 horas (meses de septiembre y junio) y de 14:00 a 
15:00 horas (resto de meses). 

 
4. INFORMACIÓN DE ADMISIÓN Y DE MATRÍCULA: 

https://educacion.castillalamancha.es/admision-de-alumnado/obligatorias 
Fechas importantes: (se prevé que las fechas del curso 26/27 sean parecidas, 
por lo que se ruega a las familias que estén pendientes de la convocatoria que se 
publicará en la página web citada y en la página web del colegio) 

- 14 de febrero: Publicación de vacantes provisionales y resoluciones 
provinciales. 

- Del 20 de febrero al 6 de marzo: Plazo de presentación de SOLICITUDES. 
- 24 de abril: Publicación del BAREMO PROVISIONAL.  
- Del 25 de abril al 29 de abril: RECLAMACIONES al Baremo Provisional. 
- 28 de abril: SORTEO para resolver situaciones de empate. 
- Entre el 12 y 16 de mayo: Información a familias sobre escolarización 

provisional de alumnado de inclusión educativa. 
- 29 de mayo: Publicación del BAREMO DEFINITIVO Y RESOLUCIÓN 

PROVISIONAL. 
- Del 30 de mayo al 2 de junio: RECLAMACIONES a la asignación 

provisional. 
- Del 3 de junio al 12 de junio: Plazo de RENUNCIA a participar en el 

Proceso de Admisión. 
- 30 de junio: Publicación de la Resolución DEFINITIVA del Proceso de 

Admisión de Alumnado. 
- Del 1 de julio al 3 de julio: Plazo de MATRICULACIÓN de alumnado del 

segundo ciclo de Educación Infantil, Educación Primaria y Educación 
Secundaria Obligatoria. 

- Del 2 de julio al 4 de julio: Plazo de MATRICULACIÓN de alumnado de 
BACHILLERATO. 

- 4 de julio: Comienzo del PLAZO EXTRAORDINARIO de solicitudes. 
- Del 7 de julio al 9 de julio: Plazo de solicitudes a VACANTES 

RESULTANTES (mejora de opción, agrupamiento de hermanos y oficio - 
Sólo participantes en el proceso de admisión). 

- 18 de Julio: ADJUDICACIÓN de vacantes resultantes (mejora de opción, 
agrupamiento de hermanos y oficio). 

- Del 21 de julio al 23 de julio: Matriculación adjudicados en vacantes 
resultantes solo por EducamosCLM. 

- 5 de septiembre: 1ª ADJUDICACIÓN EXTRAORDINARIA de 
solicitudes presentadas desde del 4 de julio al 25 de agosto. Todos los niveles. 

- Después del 8 de septiembre. Asignación de vacantes para solicitudes 
extraordinarias presentadas a partir del 26 de agosto. Todos los niveles. 

- Preguntas frecuentes al proceso de admisión. Ayuda: 
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-
02/Preguntas%20frecuentes%20Admisi%C3%B3n%202025-2026.pdf 
 

https://educacion.castillalamancha.es/admision-de-alumnado/obligatorias
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-02/Preguntas%20frecuentes%20Admisi%C3%B3n%202025-2026.pdf
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-02/Preguntas%20frecuentes%20Admisi%C3%B3n%202025-2026.pdf
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- Video tutorial para realizar el proceso de admisión: 
https://youtu.be/fs9H8t0GZO4 

 
¿CÓMO OBTENER LAS CREDENCIALES DE 
EDUCAMOS CLM del padre o la madre? 
a) De manera presencial en cualquier centro educativo 

presentando el documento identificativo (en horario de 
secretaría). En ningún caso se proporcionarán las claves 
de las personas que no estén presentes (a no ser que se 
presente autorización firmada por el interesado). 

b) Mandando un email al 45012177.ceip@educastillalamancha.es  
deben enviarnos escaneados o en su defecto una foto legible del D.N.I, 
N.I.E o pasaporte y rellenando la solicitud con fecha y firma del siguiente 
enlace: http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-
pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/solicitud_clave
s_educamos.docx 
Les recordamos que aquellos que ya han tenido las claves 
pueden recuperarlas a través de educamos CLM 
(instrucciones  https://www.youtube.com/watch?v=ZtjjLx1yv
AE) 
 

c) A través del sistema CLAVE. 
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=8
9978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-
registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61L
dcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVl
Bfr 
 
 

¿CÓMO OBTENER LAS CREDENCIALES DE 
EDUCAMOS CLM de los hijos? 
https://www.youtube.com/watch?v=H3a7DsYNHtY 
Importante saber que, para poder ver bien la pantalla 
completa, se debe pulsar las teclas control y la tecla “+” o 
“-“,según nos interese que se vea la pantalla más grande o 
más pequeña. 
 
 

https://youtu.be/fs9H8t0GZO4
mailto:45012177.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/solicitud_claves_educamos.docx
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/solicitud_claves_educamos.docx
http://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/solicitud_claves_educamos.docx
https://www.youtube.com/watch?v=ZtjjLx1yvAE
https://www.youtube.com/watch?v=ZtjjLx1yvAE
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61LdcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVlBfr
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61LdcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVlBfr
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61LdcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVlBfr
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61LdcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVlBfr
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme&ved=2ahUKEwjk77G049CQAxVPUaQEHY61LdcQFnoECCIQAQ&usg=AOvVaw13hL2fLnwX5U3HkfLVlBfr
https://www.youtube.com/watch?v=H3a7DsYNHtY


 

6 
 

 
MANUAL PARA FAMILIAS PARA VER CÓMO VAN 
TRÁMITES DE SOLICITUD DE BECA O DE 
ADMISIÓN A TRAVÉS DE EDUCAMOS-CLM. 
(SABER SI YA ME HAN DADO COLEGIO O LA 
BECA) 
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-
pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/manual_para_famil
ias_para_ver_como_van_tramites_de_solicitud_de_beca_o_de_admision_a_
traves_de_educamos.pdf 
 

5. ¿CÓMO MANDO Y RECIBO MENSAJES A TRAVÉS DE 
EDUCAMOS? 

Muy útil el vídeo siguiente en el que nos enseña cómo 
seleccionar al profesor en concreto al que quieres enviar el 
mensaje a través de educamos.  
https://youtu.be/wAMdcTmUOfk 
Es muy importante también que a la hora de mandar el 
mensaje aportéis los datos de vuestro hijo/a, dado que por 
ahora al profesorado no le aparece el nombre del niño/a 
cuyo padre/madre envía el mensaje. 
 

 
6. BECAS DE LIBROS Y COMEDOR ESCOLAR: 

 
https://educacion.castillalamancha.es/alumnado-y-familias/libros-de-texto 
 
Guía para las familias para realizar la solicitud  
 

https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-
07/Gu%C3%ADa%20familias%20Solicitud%20ayudas%20libros%20y%20
comedores%2025_26.pdf 

 

Presentación de solicitudes curso 25/26: (se prevé que las fechas del curso 26/27 sean 
parecidas, por lo que se ruega a las familias que estén pendientes de la convocatoria 
que se publicará en la página web citada como en la página web del colegio) 

• FAMILIAS: Presentación de solicitudes: del 3 al 16 de julio de 2025, ambos 
incluidos. El único medio de presentación de las solicitudes por parte de las 

https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/manual_para_familias_para_ver_como_van_tramites_de_solicitud_de_beca_o_de_admision_a_traves_de_educamos.pdf
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/manual_para_familias_para_ver_como_van_tramites_de_solicitud_de_beca_o_de_admision_a_traves_de_educamos.pdf
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/manual_para_familias_para_ver_como_van_tramites_de_solicitud_de_beca_o_de_admision_a_traves_de_educamos.pdf
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/sites/ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/files/documentos/manual_para_familias_para_ver_como_van_tramites_de_solicitud_de_beca_o_de_admision_a_traves_de_educamos.pdf
https://youtu.be/wAMdcTmUOfk
https://educacion.castillalamancha.es/alumnado-y-familias/libros-de-texto
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-07/Gu%C3%ADa%20familias%20Solicitud%20ayudas%20libros%20y%20comedores%2025_26.pdf
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-07/Gu%C3%ADa%20familias%20Solicitud%20ayudas%20libros%20y%20comedores%2025_26.pdf
https://educacion.castillalamancha.es/sites/default/files/2025-07/Gu%C3%ADa%20familias%20Solicitud%20ayudas%20libros%20y%20comedores%2025_26.pdf
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familias es de forma telemática mediante a través de la Secretaría Virtual de 
Educamos-CLM. 

• Reclamación resolución provisional. Desde 21 de agosto de 2025 hasta 03 de 
septiembre de 2025 

• Ver resto de fechas en el enlace de arriba. 

BECA DE COMEDOR: pueden optar todas las familias, desde infantil 3 años 
hasta 6º de primaria. Una vez concedida o no la beca, deberán rellenar ficha 
en dirección (lunes, martes y miércoles de 09:00 a 09:45.) en caso de que estén 
interesados en este servicio. 

BECA DE LIBROS: pueden solicitarla las familias cuyos hijos estén 
matriculados en educación primaria de nuestro centro (1º a 6º). 

BANCO DE LIBROS: https://educacion.castillalamancha.es/banco-de-
libros-de-castilla-la-mancha 

https://ceip-
pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/anuncios/banco-de-
libros-ceip-pastor-poeta-curso-2526 

 
7. LIBROS de TEXTO Y MATERIALES POR CURSO 25/26 

DEL CEIP PASTOR POETA: 
Se adjunta en PDF listado de los libros de texto por curso, así como los 
materiales que necesita el alumnado de nuestro centro. Se especifican los 
libros que entran por beca en TRAMO ÚNICO.  
 
https://drive.google.com/file/d/1vDVjya7i5V7XpLLOqf3vYL1sTIH2EOSR/vie
w?usp=sharing 
 
PRECIOS PARA HACERSE SOCIO DEL AMPA (CON IMPORTANTES 
DESCUENTOS A LA HORA DE COMPRAR LIBROS DE TEXTO DEL 
ALUMNADO)  
- 15 € para familias con un único alumno en el colegio. 
- 18 € para familias con dos alumnos en el centro. 
- 21 € para familias con más de dos alumnos en el centro. 

El ingreso de la cuota de socio se realizará por transferencia bancaria a la 
cuenta del AMPA: ES14 0049 2524 512514124619, escribiendo en concepto 
alta socio junto con el nombre y apellidos de alguno de los hijos. Después se 
guarda el justificante generado y se incluye en el formulario a rellenar en la 
aplicación del AMPA.  
 
 

 

https://educacion.castillalamancha.es/banco-de-libros-de-castilla-la-mancha
https://educacion.castillalamancha.es/banco-de-libros-de-castilla-la-mancha
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/anuncios/banco-de-libros-ceip-pastor-poeta-curso-2526
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/anuncios/banco-de-libros-ceip-pastor-poeta-curso-2526
https://ceip-pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/anuncios/banco-de-libros-ceip-pastor-poeta-curso-2526
https://drive.google.com/file/d/1vDVjya7i5V7XpLLOqf3vYL1sTIH2EOSR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vDVjya7i5V7XpLLOqf3vYL1sTIH2EOSR/view?usp=sharing
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8. LIBROS DIGITALES DE 5º Y 6º DE PRIMARIA. 
Durante el curso 25/26 los alumnos desde 3 años infantil hasta 4º de 
primaria tendrán libros físicos; mientras que en los cursos de 5º y 6º 
utilizarán tabletas y licencias digitales.  
- ALUMNADO BECADO. En relación a los alumnos que han 

resultado becados, el centro les realizará el préstamo de una tableta 
con las respectivas licencias. Deberán comprar aparte los libros 
físicos que no entran en el lote para alumnos becados (ver listado 
en enlace anterior).  

- ALUMNADO NO BECADO. Las familias de 5º y 6º de primaria 
que no han solicitado la beca de libros o no han resultado becadas, 
deberán comprar una tableta que cumpla los siguientes requisitos: 
https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/articulos/400 

-  
ADEMÁS, DEBERÁN realizar el ingreso de 75 euros en la cuenta 
del colegio ES88 2103 7180 3800 3001 9218 para poder formar 
parte del BANCO DE LIBROS. 
Concepto: Banco de libros Nombre, apellidos y curso actual del 
niño/a 
El justificante de pago se puede entregar a través del correo 
electrónico 45012177.ceip@educastillalamancha.es o en persona 
en la secretaría del centro (alumnado desde 3º a 6º de primaria 
únicamente). 
Por último, deberán aceptar las condiciones del banco de libros. 
 

PRECIOS PARA HACERSE SOCIO DEL AMPA: 
- 15 € para familias con un único alumno en el colegio. 
- 18 € para familias con dos alumnos en el centro. 
- 21 € para familias con más de dos alumnos en el centro. 

El ingreso de la cuota de socio se realizará por transferencia bancaria a la 
cuenta del AMPA: ES14 0049 2524 512514124619, escribiendo en concepto 
alta socio junto con el nombre y apellidos de alguno de los hijos. Después se 
guarda el justificante generado y se incluye en el formulario a rellenar en la 
aplicación del AMPA.  

 
  
 
 
 
 
 
 
 

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/articulos/400
mailto:45012177.ceip@educastillalamancha.es
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9. BANCO DE LIBROS CEIP PASTOR POETA 

 
http://ceip-
pastorpoeta.centros.castillalamancha.es/anuncios/banco-de-
libros-ceip-pastor-poeta 

 
Nº DE CUENTA CEIP PASTOR POETA (BANCO DE 
LIBROS)  

ES88 2103 7180 3800 3001 9218 

Concepto: Banco de libros Nombre, apellidos y curso del niño/a 

El justificante de pago se puede entregar a través del correo electrónico 
45012177.cp@edu.jccm.es o en persona en la secretaría del centro en el horario 
anteriormente indicado. 

10. BUZÓN DE SUGERENCIAS, QUEJAS Y 
FELICITACIONES DEL CEIP PASTOR POETA. 

 
Aquí, además de a través de Educamos CLM, puedes aportar tus 
sugerencias para el funcionamiento de nuestro colegio. Sé libre 
de expresar tus inquietudes. Agradecemos que nos digáis aquello 
que hacemos bien como aquello que podemos mejorar. 
https://forms.gle/Y5kSQX8h7Utx9A7t7 
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